交大办〔2006〕30号
重庆交通大学
关于进一步加强实验教学管理的意见

校属有关单位：

实验教学是学校教学工作的重要组成部分，是培养学生实践动手能力和创新能力，确保人才培养质量的重要实践教学环节。经学校研究，对进一步加强我校实验教学管理提出如下意见。

一、进一步明确实验教学的根本任务

实验教学的根本任务是对学生进行实验技能的基本训练，使学生了解科学实验的主要过程与基本方法，培养学生理论联系实际的学风以及严谨的科学态度和分析解决问题的能力。实验教学应当不断吸收学科发展的新成果，及时更新实验内容和技术手段，深化实验教学体系改革，努力提高实验教学质量,并实现实验教学的科学化、标准化、规范化管理。

二、进一步加强实验教学管理体制建设

1.实验教学实行校、院两级管理体制。实验教学工作在主管校长和各院主管院长领导下，由实验室主任负责组织进行。

2.实验教学及设备管理处负责制定实验教学管理的有关规章制度，并负责管理、组织、协调、建设、督促、检查全校的实验教学工作。国资处负责实验仪器设备的采购工作，并协助实验教学及设备管理处做好实验仪器和设备的资产管理工作。

3.各院主管院长负责制定、编写、审查本院各专业各门课程的实验教学大纲、实验教材、实验指导书以及教学文件等。组织本院各实验教学环节的实施，主持本院各门实验课程的实验教学检查、评估、研究、改革和经验交流，并负责实验室工作人员业务考核、考评及推优工作。

4.实验室主任根据教学计划审查本实验室每学期开课计划、主持本实验室的实验教学工作。组织本实验室开展实验教学检查、实验教学质量自评，主持本实验室开展实验教学研究、改革和经验及学术交流，开展科研活动和社会服务。组织实验室工作人员进行业务学习，拟订本室人员培养、进修计划。

三、切实加强实验教学的组织实施

1.实验教学必须纳入教学计划，科学编制实验教学大纲。实验教学大纲是组织实验教学的指导性文件，一般由教研室和实验室共同制定，主管院长审核并报实验教学及设备管理处和教务处备案，作为检查和考核实验教学的主要依据。 

2.实验室应严格按照实验教学计划和教学大纲的规定，开出教学实验课，并不断改革，建立和完善实验指导书、实验教材等实验教学文件和实验教学档案。不得随意减少、增加、提前、拖延、更改或撤销实验教学计划。

3.每学期的实验教学周历表，是实验教学计划和教学大纲的具体体现，是组织检查实验教学和申报实验仪器设备订购计划、分配实验消耗材料经费的重要依据。要切实做好实验教学内容的安排，落实实验项目的进度计划。

4.必须重视实验教材建设。所有实验教学都必须有符合实验教学大纲要求、适合学生使用的实验教材和实验指导书。其基本内容应包括：实验的目的与要求、原理与步骤以及注意事项等。实验教材的内容与方法要随科学技术的发展而及时更新；随着实验教学改革的深入，对学生应逐步增设设计性、综合性的实验内容，应善于将新的科研成果及时充实到实验教学中，不断提高实验教学水平。因仪器设备限制，自编或改编的实验教材，必须经教研室论证方可使用。

5.实验项目卡片是实验教学的重要资料之一，是实验开出的基本依据。实验室必须建立健全实验项目卡片。
6.实验指导教师和工作人员要定期开展实验教学法的研究和实验教学体系改革的探讨，并做好教研活动记录。

7.实验指导教师要积极进行实验教学改革，不断提高实验教学质量，帮助学生掌握科学的实验方法。积极安排选修实验、综合实验和设计性实验，积极创造条件向学生开放实验室，对有条件的实验室要逐步做到全天开放。

四、进一步加强实验教学研究

1.实验教学研究的目的是为了不断更新实验教学内容，改进实验教学方法，掌握实验教学规律，总结实验教学经验，提高实验教学质量。实验室应积极地开展本学科的实验教学研究活动，制定实验教学研究计划，定期召开实验教学研究讨论会，交流经验，审议研究成果。

2.实验教学研究应围绕实验室建设、实验室开放、实验课程设置、实验技术、实验教学内容和方法、实验教学管理、档案管理、实验室管理等方面进行。

3.实验教学人员应积极申报各类教学改革课题，研究和探索与实验教学有关的新问题、新领域，并努力使其转化为具体成果。

4.实验教学应提倡网络和多媒体教学，鼓励实验教学人员开发实验CIA课件和多媒体课件用于实验教学之中，以方便学生进行自学与预习，从而达到提高教学质量的目的。
二○○六年十二月二十八日
